Pakostaw, dnia 24 lutego 2011r.

WOJT GMINY PAKOSEAW
OGLASZA KONKURS
NA STANOWISKO ZASTEPCY WOJTA GMINY

I. Nazwa i adres jednostki:
Urzad Gminy Pakostaw

ul. Kolejowa 2

63-920 Pakostaw

I1. Okreslenie stanowiska: Zastgpca Wojta Gminy Pakostaw

II1. Wymagania niezbe¢dne:

Na stanowisku Zastgpcy Wojta Gminy Pakostaw moze by¢ powotania osoba, ktora:

1) jest obywatelem polskim,

2) ma pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych i1 korzysta z petni praw publicznych;

3) nie byla prawomocnie skazana za przestgpstwo umys$lne §cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe;

4) cieszy sig nieposzlakowana opinia;

5) posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku;

6) posiada, co najmniej wyksztalcenie wyzsze - preferowane prawnicze, administracyjne
lub ekonomiczne,

7) posiada, co najmniej szescioletni staz pracy na stanowisku urzedniczym w jednostkach
administracji panstwowej lub samorzadowej, w tym, co najmniej dwuletni staz pracy na
kierowniczym stanowisku urzedniczym w tych jednostkach.

IV. Zakres obowiazkow

1) Wykonywanie obowiazkoéw Sekretarza Gminy

2) Sprawy os$wiaty:

— organizacja i funkcjonowanie przedszkoli,

— podzial gminy na obwody o$wiatowe,

— organizacja i funkcjonowanie szkot podstawowych i gimnazjum,
— Swietlice szkolne, swietlice Srodowiskowe,

— dowoz dzieci do szkot,

— stypendia i dozywianie uczniow

3) Opieka zdrowotna:

— funkcjonowanie osrodka zdrowia

4) Bezpieczenstwo publiczne:

— sprawy wojskowe i obronne,

— zarzadzanie kryzysowe,

— przeciwdziatanie i likwidacja skutkow klesk zywiotowych
5) Organizacje pozarzadowe

6) Nadzor nad dziatalnoscia jednostek pomocniczych gminy:
— solectwa,

— S$wietlice wiejskie,

— fundusz solecki



7) Nadzor nad organizacja imprez organizowanych przez Wojta Gminy,
8) Udziat w Sesjach i Komisjach Rady Gminy

V. Wymagania dodatkowe:
1) znajomos$¢ przepisow ustaw:

samorzadzie gminnym,

kodeks postgpowania administracyjnego,
prawo zamowien publicznych,

o finansach publicznych

2) znajomo$¢ problemow gminy,

3) umiejetno$¢ obstugi komputera

4) umiejetnos¢ kierowania zespotem ludzi oraz organizowania czasu pracy,
5) komunikatywno$¢,

6) umiejetnos¢ analitycznego myslenia,

7) wysoka kultura osobista, odporno$¢ na stres,

8) zaangazowanie i motywacja do pracy,

9) dyspozycyjnosc

V1. Wymagane dokumenty:

wypehiony kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

list motywacyjny,

zyciorys,

oswiadczenie, ze kandydat ma peina zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta
z pelni praw publicznych,

kopie dyplomow oraz innych dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie
i kwalifikacje,

kopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy 1 do§wiadczenie zawodowe (Swiadectwa
pracy, zaswiadczenia o zatrudnieniu),

o$wiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,
o$wiadczenie o posiadaniu stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na stanowisku
Zastegpcy Wojta Gminy,

o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926
z p6ézn. zm.) oraz ustawa z dnia 21.11.2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U.
Nr 223, poz.1458 z p6zn. zm.).

Informacje dodatkowe:
1) Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie z dopiskiem: ,Konkurs na
stanowisko _Zastepcy Widjta” o0sobiScie w siedzibie Urzegdu Gminy w Pakostawiu

w sekretariacie lub droga pocztowa na adres:

Urzad Gminy

ul. Kolejowa 2

63-920 Pakostaw

w terminie do dnia 7 marca 2011 do godz. 14.00 (liczy si¢ data wpltywu do Urzedu)

Oferty, ktore wptyna do Urzedu niekompletne lub po wyzej wskazanym terminie nie beda
rozpatrywane.



2) Wyloniony kandydat przed przystapieniem do wykonywania obowiazkéw na wi/w
stanowisku zobowiazany bedzie ztozy¢ o$wiadczenie (dotyczy osob urodzonych przed dniem
1 sierpnia 1972r.) o pracy lub stuzbie w organach bezpieczenstwa panstwa lub wspodtpracy
z nimi w okresie od dnia 22 lipca 1944 roku do dnia 31 lipca 1990 r. lub o$wiadczenie
o zlozeniu oswiadczenia o pracy lub stuzbie w organach bezpieczenstwa panstwa lub
wspolpracy z nimi w okresie od dnia 22 lipca 1944 roku do dnia 31 lipca 1990 r. ustawy
z dnia 14 lutego 2007 r. 0 zmianie ustawy o ujawnianiu informacji o dokumentach organéow
bezpieczenstwa panstwa z lat1944-1990 oraz tresci tych dokumentow 1 ustawy o Instytucie
Pamieci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni Przeciwko Narodowi Polskiemu (Dz.U.
z 2007 r. Nr 25,p0z.162).

3) O zakwalifikowaniu do konkursu i terminie rozmowy kwalifikacyjnej wybrani uczestnicy
konkursu zostana powiadomieni indywidualnie.

4) Zastrzega si¢ prawo nie wylonienia kandydata na w/w stanowisko sposréd zgltoszonych
ofert bez podania przyczyn.

5) Informacja o wynikach konkursu zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen w budynku Urzgdu Gminy w Pakostawiu.

Wojt Gminy
/-1 Kazimierz Chudy



